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PROCEDURA
OCENY I WYBORU GRANTOBIORCOW

§1 Postanowienia ogolne

Ocena i wybor operacji w ramach ogloszonego naboru na granty zostaje przeprowadzona
z zachowaniem warunkow okreslonych w Regulaminie Rady, w szczego6lnosci poprzez:
a. Zastosowanie procedury zapewniajacej bezstronnos¢ cztonkéw Rady
b. Zapewnienie sktadu Rady zgodnego z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust.2 lit. B
rozporzadzenia nr 1303/2013
C. Zapewnienie zachowania parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. B rozporzadzenia nr
1303/2013
d. Ustalenie kwoty wsparcia.
€. Ocena wnioskéw moze odbywac si¢ z wykorzystaniem aplikacji elektroniczne;j
Ocena wnioskéw o powierzenie grantu realizowana jest w dwoch etapach:
a. etap oceny wstepnej i oceny zgodnosci z PROW,
b. etap oceny zgodnosci z Lokalnymi Kryteriami Wyboru
w ramach projektow grantowych.
Wstepna ocena realizowana jest przez pracownika Biura LGD i zatwierdzana przez
Przewodniczacego Rady. Ocena odbywa si¢ z zastosowaniem elektronicznych formularzy kart
wstepnej oceny operacji: Karty oceny wstepnej 1 Karty oceny zgodno$ci grantobiorcy
z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 — stanowiacych zatgczniki do niniejszej procedury.
Etap oceny oceny zgodnos$ci z Lokalnymi Kryteriami Wyboru w ramach projektow grantowych
realizuje Rada ds. wyboru projektow. Cztonkowie Rady podczas posiedzenia dokonuja oceny
wnioskoéw. Ocena odbywa si¢ z zastosowaniem formularzy elektronicznych kart oceny operacji:
Karty oceny wedtug lokalnych kryteriow — stanowigcych zataczniki do Regulaminu Rady.
Glosowanie odbywa si¢ poprzez wypetnienie kart oceny operacji.

Kazda strona karty oceny operacji musi by¢ parafowana przez oceniajgcego.
Gtos oddany przez cztonka Rady w formie wypelnionej karty oceny operacji jest niewazny, jesli
zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

a. na karcie brakuje podpisu cztonka Rady,

b. na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowaé operacje, ktorej dotyczy

ocena (numer wniosku, nazwa grantobiorcy, nazwa projektu).

W przypadku stwierdzenia bledow i brakow w sposobie wypehienia kart oceny operacji,
Przewodniczacy, lub cztonkowie Komisji Skrutacyjnej wzywaja cztonka Rady, ktory wypeknit
dang kartg do ztozenia wyjasnien i uzupeknienia brakow.
W trakcie wyjasnien, czlonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokonaé wpisow
w kratkach lub pozycjach btgdnie pozostawionych jako puste, oraz dokona¢ czytelnej korekty
w pozycjach i kratkach btednie wypelionych podczas glosowania. Korekty i uzupehienia
wymagajg umieszczenie podpisu cztonka Rady.
Jesli po dokonaniu poprawek i uzupelnien karta nadal zawiera btedy w sposobie wypehienia,
zostaje uznana za glos niewazny.



11. Oceniajgcy nie wypetnia pol oznaczonych kolorem szarym.

§ 2 Ogloszenie i nabér wnioskow

1. LGD uzgadnia termin naboru wnioskow o powierzenie grantow z Zarzadem Wojewoddztwa,

2. W przypadku gdy jest to kolejny nabor na dane przedsigwzigcie konieczne jest rowniez
uzgodnienie wysokosci dostepnych $rodkow na dany nabor

3.  LGD umieszcza na swojej stronie internetowej ogloszenie o naborze wnioskow o powierzenie
grantow zgodnie z przyjetym harmonogramem naboru wnioskow o udzielenie wsparcia
na wdrazanie operacji w ramach LSR, nie wczesniej niz 30 dni i nie p6zniej niz 14 dni przed
planowanym terminem rozpoczgcia naboru

4. Biuro LGD przyjmuje wnioski w terminie wskazanym w ogloszeniu naboru

§ 3 Wnhniosek o powierzenie grantu i tryb jego skladania

1. Whnioskodawca sktada formularz wniosku o powierzenie grantu! wraz z wymaganymi
zatgcznikami w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze

2. LGD prowadzi nabdér z wykorzystaniem aplikacji elektronicznej (Generator Wnioskow)
udostepnianej na stronie internetowej LGD

3. Generator wnioskow jest aktywny w terminie trwania naboru

4. Generator wnioskéw nadaje kazdorazowo numer kontrolny wniosku, umozliwia
wprowadzanie korekt oraz wydruki wersji roboczych

5. Dostep do generatora wnioskéw poprzez zalogowania si¢ do aplikacji i otrzymanie hasta
dostepowego

6. Whiosek wypekniany jest elektronicznie i drukowany z generatora wnioskow.

7. Prawidlowe zlozenie wniosku to takie w ktorym po naci$nigciu klawisza ,,wyslij”

w Generatorze Wnioskow, wniosek zostanie wystany w wersji elektronicznej oraz
rownocze$nie po podpisaniu wydrukowanego wniosku zostanie dostarczony w wersji
papierowej do biura LGD w terminie trwania naboru.

8. Wersja elektroniczna i papierowa wniosku musi by¢ tozsama z wersjg papierowg wniosku
1 zawierac tg samg sum¢ kontrolng
9. Wersja papierowa musi by¢ trwale spigta i zawiera¢ wszystkie zatgczniki

10. Wniosek sklada si¢ osobiscie w biurze LGD. Dopuszcza si¢ zlozenie wniosku
z pelnomocnictwa udzielonego pisemnie

§ 4 Rejestracja i ocena wstepna

1. W terminie 7 dni od uptywu terminu na sktadanie wnioskow o powierzenie grantu Biuro LGD

rozpoczyna wstepna oceng wstepng wnioskow i oceng zgodnosci z PROW.

Oceny wstepnej wniosku dokonujg pracownicy biura LGD

3. Na kazdym etapie oceny i wyboru operacji, grantobiorcy przystuguje prawo do wycofania
wniosku. W tym celu grantobiorca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace podpisane
przez osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy.

4. Ocena wstepna wnioskéw polega na stwierdzeniu poprawno$ci formalnej wniosku — zgodnie
z zakresem ujetym w Karcie oceny wstepnej wniosku o powierzenie grantu? oraz Karcie
zgodnosci grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju

N

! Zatacznik nr 1 Formularz wniosku o powierzenie grantu
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Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020°% . Karty oceny maja charakter elektronicznych
formularzy

Kartg oceny wstgpnej wniosku wypetnia pracownik LGD. w aplikacji elektronicznej

Po dostarczeniu wniosku przez Wnioskodawce do biura LGD, pracownik biura rejestruje
wniosek w aplikacji elektronicznej. Powoduje to zapisanie w wersji elektronicznej wniosku daty
i godziny wptywu wniosku

W przypadku brakéw lub oczywistych omytek biuro LGD moze wezwaé wnioskodawce do
uzupetnienia wniosku lub zatacznikoéw terminie 7 dni.

Wezwanie do uzupehien pracownik biura przekazuje telefonicznie oraz drogg elektroniczna na
aders mailowy wskazany we wniosku. Wezwanie zawiera termin ztozenia uzupetnien.

Jezeli Wnioskodawca nie uzupeini wniosku w terminie i w wymaganym zakresie, wniosek jest
oceniany w pierwotnie ztozonej wersji.

Na czas dostarczenia uzupetnien wersja elektroniczna wniosku zostaje udostepniona do edycji
w generatorze wnioskow

Do zakwalifikowania wniosku do dalszej oceny niezbedna jest poprawno$¢ formalna wniosku
oraz zgodno$¢ z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020.

W przypadku dostarczenia przez grantobiorce uzupeilnien do wniosku procedura oceny
formalnej jest wznowiona i przeprowadzona ponownie.

Wnhioski, ktére nie spetniajg wstepnych wymogow formalnych sg oceniane negatywnie i nie sg
poddawane dalszej ocenie.

W sytuacji, gdy wniosek nie jest zgodny z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w
Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 w zakresie kosztow
kwalifikowalnych, mozliwe jest przekazanie wniosku do dalszej oceny przy jednoczesnym
zaznaczeniu w karcie oceny uwagi w tym zakresie. W sytuacji, gdy zachodzi podejrzenie, ze nie
wszystkie koszty sg zgodne z zasada kwalifikowalnosci okreslong w Programie Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 wniosek, z adnotacjg na ten temat przekazywany jest do
dalszej oceny. W tej sytuacji Rada ds. wyboru projektow ustala kwote wsparcia w wyniku
weryfikacji kosztow kwalifikowalnych.

Oceng wstepng zatwierdza Przewodniczacy Rady LGD

Wyniki oceny wstepnej wraz ze wskazaniem wnioskOw przekazanych do dalszej ocensa
publikowane na stronie internetowej LGD w terminie 2 dni od zatwierdzenia listy wnioskow
poddanych ocenie formalne;j.

Zawiadomienie grantobiorcow o wynikach oceny wstgpnej zostaje przekazane grantobiorcom
mailowo (z opcja potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci) w terminie 7 dni od
opublikowania listy wnioskoéw poddanych ocenie formalnej, przy czym grantobiorcy, ktorych
whnioski zostaty odrzucone z przyczyn formalnych, otrzymuja zawiadomienie rowniez w formie
pisemnej, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku odrzucenia wniosku ze wzgledéw formalnych przez LGD pomimo wezwania
wnioskodawcy do uzupeien, nie przystuguje odwotanie.

§5 Ocena i wybér grantobiorcéow przez Rade

Po pozytywnej ocenie operacji w ramach wstepnej oceny, czlonkowie Rady dokonuja oceny
zgodnosci operacji pod katem wpltywu operacji na realizacje celow glownych i szczegdtowych
LSR oraz zgodnosci z PROW 2014-2020.

Ocena Rady odbywa si¢ droga elektroniczng z wykorzystaniem aplikacji elektronicznej
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3. Ocena dokonywana jest z wykorzystaniem formularzy elektronicznych, drukéw pn. ,Karta
oceny wniosku o dofinansowanie pod katem zgodnoéci z LSR™.,

4. Czlonkowie Rady zobowigzani sg do udzielenia odpowiedzi na pytania zawarte w Kartach.

5. Odrgbnie ocenia si¢ spelnienie wymogu pod katem realizacji celéw LSR i zgodnosci z
zatozeniami Programu. Oceny zgodnosci dokonuje kazdy cztonek Rady poprzez okreslenie, czy
operacja jest zgodna, czy tez nie w ramach poszczegolnych zagadnien.

6. Wynik glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR jest pozytywny, jesli
bezwzgledna wickszos$¢ gtoséw wskazywata, ze operacja jest zgodna z LSR.

7. Wyniki glosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

8. Whioski, ktore przeszly pozytywnie ocene wstepng oraz ocene zgodno$ci z LSR sg poddawane
ocenie zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru w ramach projektéw grantowych.

9. Kazdy z cztonkoéw Rady przed rozpoczeciem oceny danego wniosku musi wypetni¢ w Aplikacji
elektronicznej Deklaracje poufnosci i bezzstronnosci

10. Ocena operacji pod katem lokalnych kryteriow polega na dokonaniu oceny punktowej,
na podstawie kryteriow operacji przyjetych dla projektow grantowych.

Do oceny operacji w tym zakresie wykorzystywane sa ,,Karty oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow LGD®” z wykorzystaniem formularzy elektronicznych

11. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli musza by¢ wypelnione, w przeciwnym razie glos
uwaza si¢ za niewazny.
12. Ocena polega na przypisaniu ilosci punktéw przyznanych w ramach kryterium.

a. Punkty przyznawane sa w ramach skali punktowej okreslonej dla kazdego z kryteriow.

b. Mozliwe jest przyznawanie wylacznie punktow catkowitych.

C. llos¢ punktéw przyznanych operacji przez danego cztonka Rady odpowiada tacznej
liczbie punktow.

13. Lokalne kryteria wyboru operacji wymagaja kazdorazowo pisemnego uzasadnienia
cztonka Rady dokonujacego oceny. Za wystarczajace uznaje si¢ uzasadnienie umieszczone na
karcie oceny w polu odnoszacym si¢ dodanego kryterium.

14, System elektronicznej oceny wnioskoéw automatycznie zlicza punkty.

15. W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczacego Rady istotnych rozbieznosci w
ocenach w zakresie punktow przyznanych operacji w poszczegdlnych kryteriach,
Przewodniczacy Rady wzywa cztonkéw Rady, ktoérzy dokonywali danej oceny, do ztozenia
wyjasnien 1 dokonania stosownej korekty. W przypadku, gdy nadal istniejg istotne rozbieznosci,
rozstrzyga je Przewodniczacy Rady.

16. Wynik glosowania w sprawie oceny grantow wedtug lokalnych kryteriow LGD
dokonuje si¢ automatycznie w aplikacji elektronicznej
w taki sposob, ze sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach stanowiagcych glosy oddane
waznie w pozycji ,,faczna liczba uzyskanych punktéw” i dzieli przez liczbe waznie oddanych
glosow. Ostateczna liczba punktow podawana jest z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku. Zaokraglenia punktow dokonywana sg zgodnie z zasadg matematycznych
zaokraglen.

17. Wynik glosowania generowany jest automatycznie z elektronicznego systemu oceny
wnioskow 1 zawiera $rednig ocen tgcznie oraz za poszczegolne kryteria wraz z uzasadnieniem

18. W odniesieniu do kazdego zadania ktore podlegato ocenie , Rada podejmuje uchwate o
wyborze/nie wyborze grantobiorcy do realizacji zadania stuzacego osiagnieciu celu Projektu
Grantowego oraz ustala kwote wsparcia.

19. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ poprzez:

a Zastosowanie wskazanej] w LSR intensywnos$ci pomocy okre$lonej dla danej grupy
beneficjentow w LSR

4 Zataczniki numer 19 do Regulaminu pracy Rady
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b Weryfikacje kosztow kwalifikowanych operacji i ewentualne wylaczenie kosztow
uznawanych za niekwalifikowane

20. Do ustalenia kwoty wsparcia Rada korzysta z elektronicznego formularza karty ustalenia
kwoty wsparcia®
21. Oceny w zakresie ustalenia kwoty wsparcia wszystkich oceniajacych cztonkéw Rady

muszg by¢ zgodne ze sobag w przeciwnym razie Przewodniczacy Rady wzywa cztonka Rady do
wprowadzenia korekty.

22. Wspdlng jedng karte ustalenia kwoty wsparcia uwzgledniajacg wszystkie zapisy drukuje
si¢ z elektronicznego sytemu oceny wnioskow.

§ 6 Lista rankingowa

1. Liczba przyznanych punktow wedtug lokalnych kryteriow LGD obliczong zgodnie z pkt. 17
§5 wyznacza kolejno$¢ ich umieszczenia na liscie rankingowej. Lista ta zawiera co najmniej
nazwe operacji, grantobiorce, ustalong kwote wsparcia oraz liczbe uzyskanych punktow w
ramach oceny wedtug lokalnych kryteriow.

2. Lista rankingowa uszeregowana jest w kolejno$ci malejacej liczby uzyskanych przez operacje¢
punktow.

3. W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji uzyskato takg samg liczbe punktow, o kolejnosci
ich umieszczenia wyzej na wstepnej liScie rankingowej decyduja punkty przyznane
na podstawie kryteriow premiujacych, przy zachowaniu nast¢pujacej hierarchii waznosci:

a. Wigksza liczba punktéw za miejsce realizacji operacji.

b. W przypadku dalszej rownorzedno$ci punktowej dla operacji — wigksza liczba punktow
za grup¢ docelowa.

C. W przypadku dalszej rownorzednosci punktowej dla operacji — wczesniejszy termin
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

4. Po przygotowaniu listy rankingowej Rada dodatkowo weryfikuje grantobiorcow poprzez
odniesienie si¢ do zasady iz suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finansow
publicznych w ramach danego projektu grantowego nie moze przekroczy¢ 20%. Wnioski, ktore
w ramach naboru przekraczajg wskazany limit dla catego projektu grantowego sa ocenione jako
nie mieszczace si¢ w limicie $rodkow przeznaczonych na dofinansowanie realizacji grantow.

5. Lista rankingowa wskazuje:

a. ktore z projektéw zostaty ocenione pozytywnie, to jest zostaly uznane za zgodne z LSR
i uzyskaly wymagana minimalna ilo$¢ punktow w ocenie lokalnych kryteriow wyboru
i w zwiazku z tym zostaty wybrane do finansowania,

b. ktore z projektow ocenionych pozytywnie mieszcza sie w limicie S$rodkow
przeznaczonych na dofinansowanie realizacji grantdw oraz te, ktdére mieszcza si¢
w limicie $srodkow warunkowo w sytuacji, gdyby zostaly uwolnione srodki w trakcie
podpisywania umow z grantobiorcami,

C. ktdre z operacji zostaty ocenione negatywnie, to jest zostaly uznane za niezgodne z LSR
i/lub nie uzyskaty wymaganej ilosci punktow i w zwiazku z tym nie zostaty wybrane
do finansowania.

6. Whnioski wybrane warunkowo stanowig list¢ rezerwowg wybranych operacji. Rada rozstrzyga
nabor zatwierdzajac liste projektow w drodze uchwaty.

a. Wyniki glosowania w sprawie zatwierdzenia listy operacji odnotowuje si¢ w protokole
z oceny i wyboru operacji.

7. Lista rankingowa jest publikowana na stronie internetowej LGD nie pdzniej niz w terminie
do 2 dni od zatwierdzenia.

6 Zatgcznik nr 20 do Regulaminu Rady
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Zawiadomienie grantobiorcow o wynikach wyboru operacji przekazane jest grantobiorcom
mailowo (z opcja potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci) w terminie do 3 dni od
opublikowania listy rankingowej, przy czym Grantobiorcy, ktorych wnioski zostaty ocenione
negatywnie oraz Grantobiorcy, ktorych wnioski nie mieszcza si¢ w limicie warunkowo
otrzymuja zawiadomienie rowniez w formie pisemnej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
W przypadku negatywnej oceny wniosku oraz w przypadku wpisu na listg rezerwowa LGD
w zawiadomieniu o tym fakcie grantobiorcy podaje przyczyne odrzucenia oraz podaje
pouczenie o mozliwosci odwotania.

§ 7 Procedura odwolawcza
Grantobiorcy przystuguje prawo wniesienia odwotania od:

a) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskow.
b) Okoliczno$¢, ze operacja nie mieSci si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu 0
naborze nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia odwotania.
Odwotanie, dla jego waznosci, nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia dorgczenia informacji o negatywnej ocenie wniosku.
Odwotanie nalezy ztozy¢ w Biurze LGD, w godzinach jego urzedowania.
Odwotanie musi spetnia¢ wymog formalny, tj. zawiera¢ co najmniej:
a Wskazanie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia odwotania
b Wskazanie wnioskodawcy
C  Numer wniosku o dofinansowanie
d Wskazanie kryteriow wyboru projektow z ktorych oceng nie zgadza si¢ wnioskodawca,
wraz z uzasadnieniem
e Wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny —
w przypadku gdy wnioskodawca zarzuca takie dziatanie, wraz uzasadnieniem
f Podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania
na podstawie przedktadanego oryginatu lub kopii upowaznienia
g Wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ocena operacji wraz
z uzasadnieniem stanowiska.
Pracownik biura LGD, rejestruje wptyw protestu, poprzez umieszczenie daty wpltywu, godziny

oraz podpisu osoby przyjmujace;j.

6.

10.

Odwotania nie spelniajagce wymogow formalnych nie sg rozpatrywane. Na etapie wnoszenia
i rozstrzygania odwotania, Wnioskodawca nie moze sktada¢ dodatkowych dokumentéw, ktorych
nie dotaczyl do wniosku na etapie jego sktadania. Jezeli pomimo tej zasady wnioskodawca
przedtozyt dodatkowe dokumenty LGD zobowigzane jest do rozpatrzenia odwolania bez ich
uwzgledniania

Whiesienie odwotania nie wstrzymuje biegu postgpowania z wnioskami o dofinansowanie.

Rozpatrzenie odwotania w sprawie wniosku odrzuconego odbywa si¢ poprzez ponowng
procedurg oceny przez Rad¢ LGD
W wyniku rozpatrzenia odwotania wniosek moze:

a. zosta¢ pozytywnie oceniony pod wzglgdem formalnym i oceniany ,

b. negatywnie oceniony pod wzglgdem formalnym.
O wynikach rozpatrzenia odwotania i odrzucenia odwotania ze wzgledow formalnych
grantobiorca zostaje powiadomiony pisemnie. Decyzja LGD w tym wzgledzie jest ostateczna.
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20.
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Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania formalnie prawidlowego odwolania odbywa
posiedzenie, w trakcie ktorego dokonuje weryfikacji dokonanej przez siebie oceny operacji
w zakresie kryteriow i zarzutow podnoszonych w protescie.

W wyniku rozpatrzenia odwotania Rada:

a. dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
operacji do wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie operacji
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej,
informujac o tym wnioskodawce, albo

b. podtrzymuje pierwotng decyzj¢ dotyczacg oceny i wyboru wniosku o powierzenie
grantu.

O wyniku rozpatrzenia odwotania LGD niezwlocznie zawiadamia grantobiorce na pismie.
Jezeli w wyniku rozpatrzenia odwotania nastgpity zmiany na licie rankingowej, konieczne
jest  zatwierdzenie zmienionej listy przez Rad¢. Rada podejmuje takg decyzj¢ w drodze
uchwaty.

Decyzja Rady w zakresie rozpatrzenia odwolania jest ostateczna.

Wyniki rozpatrzenia odwotania nie moga wptywac na pozycje¢ na li§cie Grantobiorcéw tych
operacji, ktore zostaly wybrane do przyznania grantu i mieszcza si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze

Whnioski, ktore w drodze pozytywnego rozpatrzenia odwotania znajdg si¢ na liscie
rankingowej wsrod operacji, ktore mieszcza si¢ w limicie $rodkéw przeznaczonych na
dofinansowanie realizacji grantow, sg finansowane z rezerwy finansowej przeznaczonej na
odwotania.

Przebieg procedury odwotawczej, w szczegolnosci przebieg glosowania, odnotowuje si¢
w protokole z procedury odwolawczej dotyczacej grantobiorcow.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania odwotawczego zostanie wyczerpana
kwota s$rodkow przewidzianych w umowie ramowej zawartej miedzy Samorzadem
Wojewodztwa a LGD na realizacj¢ danego celu LSR w ramach $rodkéw pochodzacych
z EFRROW, LGD pozostawia odwotanie bez rozpatrzenia.

Fakt pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia odnotowuje si¢ w protokole

pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia Biuro LGD informuje grantobiorce odwotujacego
sie na pismie. Decyzja w tej sprawie jest ostateczna.

§8 Zawarcie umow

Po dokonaniu wyboru grantobiorcow, w tym zakonczeniu ewentualnych postepowan
odwotawczych, LGD przekazuje do Samorzadu Wojewodztwa wniosek na projekt grantowy
W przypadku pozytywnej oceny przez Samorzad Wojewodztwa wyboru grantobiorcow, i
uzyskaniu pomocy na projekt grantowy przez LGD mozliwe jest zawieranie uméw o
powierzenie grantow.

Po uzyskaniu pozytywnej oceny przez Samorzad Wojewodztwa LGD w terminie 5 dni
przekazuje grantobiorcom zawiadomienie o mozliwosci zawarcia umowy. Wraz
z zawiadomieniem LGD moze przekazywa¢ inne informacje, w tym przede wszystkim wykaz
dokumentow i zatacznikdéw niezbednych do zawarcia umowy.

Termin i miejsce zawarcia umowy ustala LGD w porozumieniu z grantobiorca, przy czym
termin ten co do zasady nie powinien by¢ pdzniejszy niz w ciggu 14 dni od momentu
zawiadomienia grantobiorcy o mozliwos$ci zawarcia umowy.

Umowa 0 powierzenie grantu stanowi zatacznik do niniejszej procedury’

Zatacznikiem do umowy o powierzenie grantu jest szczegdlowy opis zadan , ktére Biuro LGD
generuje z Aplikacji.

7 Zakgcznik nr 2 umowa o powierzenie grantu
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Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zmieniona na wniosek LGD lub Grantobiorcy.

W trakcie realizacji operacji objetej umowa o powierzenie grantu — 0 ile zajdzie taka
konieczno$¢ — Grantobiorca moze si¢ zwrdéci¢c do LGD o zmiane umowy. W tym celu
Grantobiorca wystepuje z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres planowanych
zmian. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy. W przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajaca
osobowosci prawnej, wniosek podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.

W terminie 14 dni od zlozenia wniosku, LGD informuje Grantobiorc¢ o swojej decyzji
w przedmiocie zmiany umowy. W przypadku, gdy LGD wyrazita zgode na zmiang umowy,
umozliwia Grantobiorcy dokonanie zmian we wniosku

Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych
W umowie 0 powierzenie grantu.

W przypadku odstapienia grantobiorcy, ktorego wniosek otrzymat pozytywna ocene i zostat
wybrany do dofinansowania, od podpisania umowy, LGD przeznacza uwolnione $rodki na
dofinansowanie pierwszego i nastepnego w kolejno$ci wniosku, ktéry znalazt si¢ na liscie
rezerwowej, tj. poza limitem dofinansowania. Analogiczne rozwigzanie stosuje si¢ w przypadku
rozwigzania umow przez grantobiorce po jej zawarciu.

W sytuacji, gdy w wyniku oceny i wyboru wnioskow o powierzenie grantow LGD stwierdzila,
iz w wyniku naboru nie ma mozliwo$ci osiggniecia celow projektu grantowego i wskaznikow
jego realizacji lub istniejg inne przestanki uniemozliwiajace podpisanie umowy LGD ma prawo
odstapi¢ od konkursu lub ponownego jego przeprowadzenia i odmowi¢ podpisania umoéw z
wszystkimi grantobiorcami. Informacja o odstgpieniu od konkursu lub ponownego jego
przeprowadzenia jest zamieszczana na stronie internetowej i jest wysytana e-mailem do
wszystkich Wnioskodawcow, ktorzy ztozyli poprawne formalnie wnioski.

§9 Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy

W celu zabezpieczenia realizacji umowy 0 powierzenie grantu wymagane jest wniesienie przez
Grantobiorce zabezpieczenia prawidlowej realizacji projektu

Zabezpieczenie sktadane jest w postaci weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa
Wysoko$¢ zabezpieczenia nie powinna by¢ nizsza niz wysokos¢ przyznanego dofinansowania
Zabezpieczenie realizacji umowy zostaje zdeponowane w biurze LGD

LGD zwraca Grantobiorcy weksel:

Po uptywie 5 lat od zakonczenia projektu

W przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem pierwszej wyplaty
W przypadku zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z odsetkami

§10 Sposob rozliczania grantu

Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operacji (np.
dokumenty, zdjecia, filmy).

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej
z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji operacji.

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji operacji odrgbnego
systemu rachunkowo$ci umozliwiajacego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych
z realizacja operacji albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu
rachunkowego.
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Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sg zwracane Grantobiorcy, jezeli zostaty
poniesione zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach prawa i w umowie o powierzenie
grantu, na podstawie prawidlowo wystawionej i opisanej faktury lub dokumentu ksigegowego
o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Dokumenty ksiegowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiada¢ warunkom, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, a takze powinny zawiera¢ na odwrocie
dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostal poniesiony w ramach realizacji operacji ze
wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, ktérego dokument dotyczy,
a takze z wyszczegolnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego
grantu, a w jakim ze Srodkoéw wlasnych — jezeli Grantobiorca wnosi wkiad wlasny.

Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji operacji w formie rozliczenia pienigznego,
a w przypadku transakcji, ktorej wartos¢, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci,
przekracza 1.000 zt — w formie rozliczenia bezgotowkowego.

Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentow dotyczacych
realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowej w ramach projektu
grantowego.

Kwota grantu wyptacana jest zgodnie z zasadami i terminami ujetymi w umowie o powierzenie
grantu

W przypadku, gdy w ogloszeniu o naborze podano informacje¢ o mozliwosci uzyskania zaliczki,
Grantobiorcy — na jego wniosek — wyptacana jest zaliczka zgodnie z zapisami zawartymi w
umowie 0 powierzenie grantu.

Kwota grantu wyptacana rozliczana jest na podstawie wniosku Grantobiorcy o rozliczenie
grantu®We wniosku Grantobiorca wskazuje postep rzeczowy i finansowy z realizacji projektu.

W momencie sktadania wniosku o rozliczenie grantu Grantobiorca zobowiazany jest przedstawic
faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej dokumentujace poniesione koszty
kwalifikowane wraz z potwierdzeniami zaptaty zgodnie z szczegdtowym opisem zadan
poniesionych wydatkow

Whiosek o rozliczenie grantu sporzadzany jest przez Grantobiorce za posrednictwem aplikacji
elektronicznej na udostgpnionym formularzu przez LGD, a takze w formie papierowej podpisanej
przez osoby upowaznione go reprezentacji Grantobiorcy.

Whiosek 0 rozliczenie grantu sktadany jest
w formie papierowej podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy wraz
z wymaganymi dokumentami i oryginatami dokumentéw ksiegowych, bezposrednio w Biurze
LGD.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o rozliczenie Grantu w terminie okreslonym
w umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce do ztozenia wniosku o ptatno$é
wyznaczajac mu w tym celu dodatkowy termin.

Nieztozenie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu mimo wyznaczenia dodatkowego
terminu stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Whiosek o rozliczenie grantu rozpatrywany jest przez LGD w terminie 45 dni od dnia jego
ztozenia.

Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operacji
lub jej etapu z warunkami okre§lonymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu,
w szczegblnosci pod wzgledem speiniania warunkow w zakresie kompletnosci i poprawnosci
formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania operacji lub jej etapu.

8 Zakgcznik nr 3 Wniosek o Rozliczenie grantu
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LGD moze wezwa¢ Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie grantu
lub dostarczenia dodatkowych dokumentdéw i zlozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajac
Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy jednak niz 7 dni.

W przypadku, gdy Grantobiorca ,hie uzupenit i nie poprawit
W sposOb wystarczajacy wniosku, lub nie dostarczyt odpowiednich dokumentéw i wyjasnien,
wydatki w czgéci, jakiej dotyczylo wezwanie, moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Po zweryfikowaniu wniosku LGD informuje Grantobiorce o wynikach weryfikacji. Informacja
zawiera  wskazanie, jakie koszty 1 w  jakiej wysokosci zostaly  uznane
niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie, jaka kwota wydatkow 1 wkladu
wlasnego — jezeli taki byl wnoszony — zostata zatwierdzona.

Kwota grantu lub jego transza wyptacana jest w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego
wniosku o platno$¢ w terminie 2 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o ptatnosé

W przypadku wystgpienia opéznien w otrzymaniu przez LGD $rodkow finansowych na wyptate
kwoty grantu, ptatno$ci dokonuje si¢ niezwlocznie po ich otrzymaniu. O opoéznieniach LGD
zawiadamia Grantobiorcg.

W przypadku ubiegania si¢ Grantobiorcy o zaliczke jest ona wyptacana do 21 dni po podpisaniu
umowy.

§11 Monitoring i kontrola

Po zakonczeniu realizacji zadania zgodnie z umowsg i terminami zakonczenia operacji zawartymi
we wniosku o powierzenie grantu Grantobiorca sktada w biurze LGD Sprawozdanie z realizacji
projektu grantowego na formularzy udostepnionym przez LGD®

Sprawozdanie o ktorym mowa w pkt. 1. Sktada si¢ wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu
LGD ma prawo przeprowadza¢ monitoring i kontrole realizacji operacji przez Grantobiorceg.

Monitoring i kontrolg LGD prowadzi zar6wno w czasie realizacji operacji, jak i po jej
zrealizowaniu w okresie 5 lat od dokonania ptatnosci koncowe;.

Zarzad postanawia o przeprowadzeniu czynno$ci monitoringu lub kontroli u Grantobiorcy,
ustalajgc jednoczesénie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegdlnych czynnosci.

Monitoring i kontrole przeprowadza biuro LGD. . Zarzad moze zleci¢ wykonanie kontroli
zewnetrznym ekspertom.

Dokumenty, a takze informacje, wyjasnienia i powiadomienia zwigzane z monitoringiem
i kontrolg sg przesytane za posrednictwem biura LGD.

§12 Monitoring

Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidlowosci realizacji operacji, prawidtowosci

sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw oraz zidentyfikowania
ewentualnych problemoéw w realizacji operacji i zaradzenie im. Monitoring prawidlowej realizacji
operacji polega na:

a. Monitoringu w zakresie prawidlowosci realizacji poszczegdlnych dziatan w ramach
operacji,

b. Monitoringu w zakresie prawidtowosci wydatkowania grantu i prowadzenia
dokumentacji finansowo-ksiggowe;j.

9 Zakgcznik nr 4 Sprawozdanie z realizacji projektu grantowego
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2. O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje Grantobiorce co najmnie;j
3 dni przed terminem monitoringu.

§13 Kontrola

1. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zarowno u Grantobiorcy w miejscu realizacji operacji, jak
i wLGD.

2. Zarzad ustala termin i zakres kontroli, o czym Biuro LGD informuje Grantobiorce co najmniej
7 dni przed planowana kontrolg. Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do przygotowania
i dostarczenia do LGD zadanych dokumentow, do udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacja operacji w wyznaczonym terminie, a takze do udostgpnienia miejsca
realizacji operacji.

3. W razie powziecia informacji o nieprawidtowosciach w realizowaniu operacji, LGD moze takze
przeprowadzi¢ kontrolg dorazng, bez koniecznosci informowania Grantobiorcy o zamiarze jej
przeprowadzenia.

4, Ustalenia poczynione w trakcie kontroli mogg prowadzi¢ do Kkorekty wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach realizacji operacji.

5. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne,
a Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym
terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich wykonaniu.

6. LGD ma prawo zadania od Grantobiorcy, a takze podmiotow, przy pomocy ktorych Grantobiorca
realizuje operacj¢, udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg operacji
w okresie jej realizacji i po jej zakonczeniu w okresie 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowej
w ramach projektu grantowego.

7. Grantobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania LGD w formie pisemnej
o problemach w realizacji operacji, w szczegdlno$ci o zamiarze zaprzestania jej realizacji.

§14 Zwrot Grantu

1. Jezeli w wyniku weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu lub na podstawie przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych stwierdzono odstgpstwa od wykonania postanowien umowy o
p[powierzenie grantu, kwota grantu podlega zwrotowi w catosci lub w czgéci wraz z odsetkami
ustawowymi, liczonymi od dnia stwierdzenia nieprawidtowosci

2. LGD w formie pisemnej z potwierdzeniem otrzymania wzywa grantobiorce do zwrotu cato$ci
lub czesci kwoty grantu wraz z odsetkami ustawowymi

3. Grantobiorca dokonuje zwrotu w terminie 14 dni od dorgczenia wezwania.
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