Zalacznik numer 4 do Regulaminu pracy Rady
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PROCEDURA
OCENY I WYBORU OPERACJI
w ramach poddzialania

»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$é¢” objetego PROW 2014-2020 realizowanych
przez podmioty inne niz LGD

§1 Postanowienia ogolne

Ocena 1 wybor operacji w ramach ogloszonego naboru zostaje przeprowadzona z
zachowaniem warunkow okreslonych w Regulaminie Rady, w szczegdlnos$ci poprzez:

a. Zastosowanie procedury zapewniajacej bezstronno$¢ czlonkéw Rady

b. Zapewnienie sktadu Rady zgodnego z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust.2

lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013
C. Zapewnienie zachowania parytetu okreSlonego w art. 34 ust. 3 lit. B
rozporzadzenia nr 1303/2013

d. Ustalenie kwoty wsparcia

e. Ocena wnioskow moze odbywac si¢ z wykorzystaniem aplikacji elektronicznej
Czlonkowie Rady oceniaja wnioski za pomoca aplikacji elektronicznej do oceny
wnioskéw. Ocena odbywa si¢ z zastosowaniem odpowiednich Kart oceny wniosku —
stanowigcych zataczniki do Regulaminu Rady
Cztonek Rady dokonuje oceny na elektronicznych formularzach kart oceny
Czlonek rady moze korygowaé, ponownie ocenia¢ wnioski do czasu zakonczenia
terminu wyznaczonego do oceny. Po uplywie terminu aplikacja automatycznie
zablokuje mozliwo$¢ oceny
. Po zakonczeniu oceny przez cztonkéw Rady. Przewodniczacy zwotuje posiedzenie
Rady w celu zatwierdzenia formalnego kart oceny
W razie konieczno$ci zmiany dokonanej oceny przez czlonka Rady podczas trwania
posiedzenia mozliwe jest odblokowania systemu oceny w celu wprowadzenia korekt.
W przypadku stwierdzenia bledow i1 brakow w sposobie wypehienia Kart Oceny
wniosku, Przewodniczacy, lub czlonkowie Komisji Skrutacyjnej wzywaja cztonka
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Rady, ktory wypetnit dang karte do ztozenia wyjasnien i uzupetnienia brakow. W trakcie
wyjasnien, cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokonaé wpisow w
kratkach lub pozycjach blednie pozostawionych jako puste, oraz dokonaé czytelnej
korekty w pozycjach i kratkach btednie wypetnionych podczas gtosowania.

8. Jesli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera bledy w sposobie
wypelnienia, zostaje uznana za gtos niewazny.

9. Oceniajacy nie wypeknia pdl oznaczonych kolorem szarym.

§ 2 Ogloszenie i nabor wnioskow

1. LGD wuzgadnia termin naboru wnioskOw po przyznanie pomocy z Zarzadem
Wojewodztwa, nie po6zniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu
terminu sktadania wnioskow

2. W przypadku gdy jest to kolejny nabor na dane przedsigwzigcie konieczne jest rowniez
uzgodnienie wysokosci dostepnych $§rodkow na dany nabor

3. Limit naboru ustala si¢ w walucie EURO

4. LGD umieszcza na swojej stronie internetowej ogloszenie o naborze wnioskow
zgodnie z przyjetym harmonogramem naboru wnioskoOw o udzielenie wsparcia na
wdrazanie operacji w ramach LSR, nie wcze$niej niz 30 dni 1 nie podzniej niz 14 dni
przed planowanym terminem rozpoczecia naboru

5. Biuro LGD przyjmuje wnioski w terminie wskazanym w ogtoszeniu naboru

6. Przygotowane wnioski wraz z zatacznikami sktadane sg bezposrednio w biurze LGD
w wersji papierowej i elektronicznej na nosniku danych w formacie plikow

7. Pracownik biura potwierdza ztozenie wniosku 1 nadaje znak sprawy

Wnhioski zlozone przed lub po terminie naboru nie podlegaja dalszej ocenie

9. W trakcie naboru wnioskow oraz na kazdym etapie oceny i wyboru operacji
Whioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku. W tym celu Wnioskodawca
osobiscie sktada w biurze LGD pismo wycofujace wniosek.

10. Wycofane dokumenty zwracane sa wnioskodawcy bezposrednio w biurze LGD z
zachowaniem przez LGD kopii wniosku.
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§ 3 Wstepna ocena wnioskow

1. W pierwszej kolejnosci dokonywana jest przez Biuro LGD
2. wstepna ocena wnioskow, polegajaca na potwierdzeniu iz:
a. Wniosek zostat ztozony w miejscu 1 terminie wskazanym w ogloszeniu o
naborze
b. Operacja jest zgodna z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w
ogloszeniu
0 naborze
c. Operacja jest zgodna z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu
d. Operacja spetnia dodatkowe warunki udziatu wsparcia wskazane w ogloszeniu
0 naborze



3. Wstepna ocena wniosku dokonywana jest z wykorzystaniem aplikacji elektronicznej
na formularzu, druku pn. Karta wstepnej oceny wnioskow o dofinansowanie.!

4. Operacje, ktore nie spetniajg wszystkich warunkéw okreslonych w punktach od 1.a. do
1.d. nie podlegaja dalszej ocenie zgodnosci z LSR, a tym samym nie moga zostaé
wybrane do realizacji.

5. W przypadku brakow lub oczywistych omytek biuro LGD moze wezwaé
Whioskodawce do uzupetienia wniosku lub zatgcznikéw w terminie 5 dni

6. Wezwanie wnioskodawcy do uzupelien nastepuje przed ocena merytoryczna Rady
LGD

7. Wezwanie do uzupekienia przekazywane jest telefonicznie przez pracownika biura
LGD oraz przesytane droga elektroniczng na adres mailowy wskazany we wniosku.
Wezwanie musi zawiera¢ termin ztozenia uzupetnien

8. W przypadku nie zlozenia w terminie uzupetnien wniosek jest oceniany w zlozonej
wersji

9. Rada podejmuje uchwale, w ktorej wskazuje liste przedsiewzie¢ nie spetniajacych
wstepnych warunkow.

§ 4 Ustalenie kwoty wsparcia

1. Rada LGD ustala kwote wsparcia.

2. Intensywnos¢ pomocy ustala si¢ w zaleznosci od rodzaju wnioskodawcy, zgodnie z
zapisami LSR.
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. W przypadku, gdy kwota pomocy okre$lona we wniosku o przyznanie pomocy przez
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

c) dostepne dla Beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na Beneficjenta
w okresie programowania 2014-2020)

— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
Uzasadnienie przyjetej kwoty musi by¢ odnotowane w protokole z posiedzenia Rady.

3. W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalno$ci danego kosztu lub w
wyniku obnizenia wysokos$ci kosztow w drodze badania racjonalno$ci kwota pomocy
ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

4. W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, Ze operacja nie miesci si¢ w
limicie srodkéw wskazanych w ogloszeniu rada moze obnizy¢ kwot¢ wsparcia do
poziomu powodujgcego, ze dana operacja zmiesci si¢ w limicie srodkéw wskazanych
w ogloszeniu.

1 Zatacznik numer 17 do Regulaminu pracy Rady



5. Zmniejszenie kwoty wsparcia okreslonej w pkt. 4 moze nastapi¢ wylacznie na
podstawie zgody udzielonej przez wnioskodawce na druku udostepnionym przez LGD?

6. Druk o ktérym mowa w pkt. 5 wnioskodawca sktada na etapie naboru wnioskow wraz
z wnioskiem o udzielenie wsparcia

§ 5 Ocena zgodnos$ci wnioskow z LSR

1. Po pozytywnej ocenie operacji w ramach wstepnej oceny, cztonkowie Rady dokonuja
oceny zgodnosci operacji pod katem wptywu operacji na realizacje celoéw glownych i
szczegotowych LSR oraz zgodnosci z PROW 2014-2020.

2. Ocena Rady odbywa si¢ droga elektroniczng z wykorzystaniem aplikacji elektronicznej

3. Ocena dokonywana jest z wykorzystaniem formularzy elektronicznych, drukéow pn.
,Karta oceny wniosku o dofinansowanie pod katem zgodnoéci z LSR™,

4. Czlonkowie Rady zobowigzani s3 do udzielenia odpowiedzi na pytania zawarte w
Kartach.

5. Odrebnie ocenia si¢ spetnienie wymogu pod katem realizacji celéw LSR 1 zgodnosci z
zatozeniami Programu. Oceny zgodno$ci dokonuje kazdy cztonek Rady poprzez
okreslenie, czy operacja jest zgodna, czy tez nie w ramach poszczegdlnych zagadnien.

6. Wynik glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR jest pozytywny, jesli
bezwzgledna wigkszo$¢ gtosow wskazywala, ze operacja jest zgodna z LSR.

7. Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.

§ 6 Ocena wg lokalnych kryteriow

1. Ocena operacji pod katem lokalnych kryteriow LGD polega na dokonaniu oceny
punktowej, na podstawie kryteriow operacji przyjetych dla danego typu
przedsiewzigcia.

2. Do oceny operacji w tym zakresie wykorzystywane sg ,,Karty oceny operacji wedlug
lokalnych kryteriow LGD™.

3. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli musza by¢ wypetnione, w przeciwnym razie gtos
uwaza si¢ za niewazny.

4. Ocena polega na przypisaniu ilo$ci punktdw przyznanych w ramach kryterium.

a. Punkty przyznawane sa w ramach skali punktowej okreslonej dla kazdego z
kryteriow.

b. Mozliwe jest przyznawanie wytacznie punktéw catkowitych.

c. Ilo$¢ punktow przyznanych operacji przez danego cztonka Rady odpowiada
tacznej liczbie punktow.

5. Lokalne kryteria wyboru operacji wymagaja kazdorazowo pisemnego uzasadnienia
cztonka Rady dokonujgcego oceny. Za wystarczajgce uznaje si¢ uzasadnienie
umieszczone na karcie oceny w polu odnoszacym si¢ dodanego kryterium.

2 Zalgcznik nr 1 do procedury — ,,O$wiadczenie wnioskodawcy o wyrazeniu zgody na obnizenie kwoty
wsparcia”
3 Zataczniki numer 18 i 19 do Regulaminu pracy Rady
4 Zataczniki od 20.1. do 20.11



6. System elektronicznej oceny wnioskow automatycznie zlicza punkty.

7. W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczacego Rady istotnych rozbieznosci w
ocenach w zakresie punktoéw przyznanych operacji w poszczegdlnych kryteriach,
Przewodniczacy Rady wzywa czlonkow Rady, ktorzy dokonywali danej oceny, do
istotne rozbieznosci, rozstrzyga je Przewodniczacy Rady.

8. Wynik glosowania w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow LGD
dokonuje si¢ automatycznie w aplikacji elektronicznej w taki sposob, ze sumuje si¢
oceny punktowe wyrazone na kartach stanowiacych glosy oddane waznie w pozycji
»taczna liczba uzyskanych punktéw” i dzieli przez liczb¢ waznie oddanych glosow.
Ostateczna liczba punktow podawana jest z doktadnoscia do dwodch miejsc po
przecinku. Zaokraglenia punktow dokonywana sa zgodnie z zasadg matematycznych
zaokraglen.

9. Wynik glosowania generowany jest z elektronicznego systemu oceny wnioskow i
zawiera $rednig ocen tgcznie oraz za poszczegdlne kryteria wraz z uzasadnieniem

§ 7 Lista rankingowa

1. Do listy przyjmuje si¢ limit srodkow w walucie PLN, przeliczajac wskazany w
ogloszeniu limit w walucie EURO po stalym kursie 4,0 PLN/EURO. Jednocze$nie przy
liscie zamieszcza si¢ informacj¢ o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EURO,
ktory zostanie przeliczony przez zarzad wojewddztwa po kursie biezacym.

2. Liczba przyznanych punktow dla poszczegdlnych operacji obliczona zgodnie z pkt. 9
§5 wyznacza kolejno$¢ ich umieszczenia na wstepnej liScie rankingowej. Lista ta
zawiera co najmniej nazwe operacji, wnioskodawce oraz liczbe uzyskanych punktow.

3. Wstepna lista rankingowa uszeregowana jest w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych
przez operacj¢ punktow.

4. W przypadku, gdy dwie lub wigcej operacji uzyskato takg samg liczbe punktéw, o
kolejnosci ich umieszczenia wyzej na wstepnej liScie rankingowej decyduja punkty
przyznane na podstawie kryteriow premiujacych, przy zachowaniu nastepujace]
hierarchii waznosci

a. Wigksza liczba punktow za utworzenie miejsca pracy

b. W przypadku dalszej rownorzgdnosci punktowej dla operacji — wigksza liczba
punktow za wdrazanie operacji majacej innowacyjny charakter.

c. W przypadku dalszej rownorzgdnosci punktowej dla operacji — wigksza liczba
punktow za wdrazanie operacji wykorzystujacej lokalne produkty rolne.

d. W przypadku dalszej rownorzednosci punktowej dla operacji — wczesniejszy
termin ztozenia wniosku o dofinansowanie

5. Po zakonczonej ocenie, na stronie internetowej publikowana jest:

a. Lista operacji zgodnych z LSR

b. Lista operacji wybranych, ze wskazaniem ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie
srodkow wskazanych w ogloszeniu o naborze. z zakresem tematycznym
wskazanym w ogloszeniu o naborze.

6. Rada rozstrzyga nabor zatwierdzajac liste operacji w drodze uchwaty.



a. Wyniki glosowania w sprawie zatwierdzenia listy operacji odnotowuje si¢ w
protokole z oceny zgodno$ci operacji z LSR oraz wyboru operacji.
7. Lista operacji zgodnych z LSR oraz lista operacji wybranych przez LGD do
finansowania, w formie oryginatu lub kopii przekazywane sag do SW po zakonczonym
naborze w ramach danego konkursu.

§8 Zmiana Umowy

W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktorego operacja zostata wybrana dofinansowania,
zamierza ubiegaé si¢ 0 zmian¢ umowy przyznania pomocy zawartej mi¢dzy nim a ZW,
zobowigzany jest do przedstawienia pozytywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

Opinia LGD jest wymagana w szczegdlno$ci w przypadku zmiany postanowien umowy w
zakresie celu operacji oraz podwyzszenia kwoty pomocy, co moze mie¢ przetozenie na
zaplanowane w LSR do osiggni¢cia cele mierzone wartosciami odpowiednich wskaznikow
oraz zarzadzanie budzetem LSR.

W przypadku wydania opinii o ewentualnym podwyzszeniu kwoty pomocy (nie dotyczy

wsparcia w formie ryczaltu) wymagane jest wskazania srodkéw dostepnych na ten cel

w Lokalnej Strategii Rozwoju.

Z prosbg o wydanie opinii zwraca si¢ do LGD wskazujac szczegdtowo, jakie zmiany do
wniosku Wnioskodawca zamierza wprowadzic.

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie prosby i przekazuje droga
elektroniczng prosbe wnioskodawcy.

W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry podlegat ocenie Rady
pod wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji lub/i dotyczy zakresu
tematycznego, Przewodniczacy Rady kieruje wniosek do oceny. Wniosek oceniany jest z
uwzglednieniem planowanej zmiany zakresu operacji.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

a) w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie
wyboru operacji do finansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajaca, ze pomimo
wprowadzonych we wniosku zmian operacja pozostaje zgodna z LSR i zakresem
tematycznym oraz spelnia minimum punktowe, nadal miesci si¢ limicie Srodkow
podanym w ogloszeniu o naborze 1 w zwigzku z tym podlega finansowaniu, 1 wyraza
zgode na zmian¢ umowy,

b) w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowalaby, Ze operacja w danym ksztalcie nie
zostataby wybrana przez LGD do finansowania, Rada podejmuje uchwale
potwierdzajaca, ze wprowadzone we wniosku zmiany powoduja, ze operacja jest
niezgodna z LSR lub z zakresem tematycznym lub wskutek oceny zgodnosci z
lokalnymi kryteriami wyboru operacji przez LGD lub niespelniania minimum
punktowego lub nie mieszczenia si¢ w limicie $rodkéw podanym w ogloszeniu o
naborze nie podlega finansowaniu, 1 nie wyraza zgody na zmian¢ umowy.

LGD niezwlocznie przesyta ZW i Wnioskodawcy opini¢ w przedmiocie wyrazenia zgody
na zmiang Umowy.

Czynnosci, o ktorych mowa w §8, przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia wpltywu
prosby.



§ 9 Przekazywanie dokumentacji

1. Biuro informuje niezwlocznie Samorzad Wojewodztwa o wniesionych protestach w
przeprowadzonym naborem wnioskow. Protesty zlozone do LGD przekazuje sig
niezwlocznie.

2. LGD jest zobowigzana przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowigzkoéw
wynikajacych z przepisOw prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z
przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/678 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenie
dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L119, z dnia 4 maja 2016 str.1, z p6zn. zm.)

3. Zlozenie protestdéw nie wstrzymuje biegu przekazywania dokumentacji do Zarzadu
Wojewodztwa.

4. W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji realizowanych przez podmioty
inne niz LGD, Biuro przekazuje samorzadowi wojewodztwa dokumentacje z
przeprowadzonego naboru wnioskow.

5. Dokumentacja przekazywana jest w formie oryginaldow badz kopii potwierdzonych za
zgodno$¢ przez pracownika LGD.

6. W ramach dokumentacji przekazuje si¢ dokumenty wynikajace z obowigzujacych
przepiséw prawa, w szczeg6olnosci takie jak:

a. wnioski dotyczace operacji wybranych przez LGD do finansowania — oryginat,
b. list¢ operacji zgodnych z LSR — oryginat lub kopia,
c. oryginal lub kopi¢ list operacji wybranych, tj. operacji objetych wnioskami,
ktore:
I. zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
Ii.sg zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu o naborze,
Iii.sg zgodne z LSR,
Iv. uzyskaly minimalng liczb¢ punktow w ramach oceny spetnienia
kryteriow wyboru i1 zostaly wybrane przez LGD do finansowania,
V. na dzien przekazania wnioskow do SW nie mieszcza si¢ w limicie
srodkoéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze),
d. uchwatly podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia
kwoty pomocy — oryginat lub kopia,
e. kopi¢ informacji do wnioskodawcoéw o wynikach oceny i wyboru. (dotyczy
operacji wybranych)
f. protokot z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny zgodnosci operacji z LSR
oraz wyboru operacji — kopia,

liste obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas glosowania — kopia,

Zestawienie, wynik glosowania w sprawie wyboru operacji zawierajacy $rednig

ocen z kart lokalnych kryteriow wyboru ewidencje udzielanego w zwigzku z

realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru — kopia.

I. rejestr interesow — kopia
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